BUSQUEDA INTERNA CONICET N°16

Podra postularse sélo el Personal de CONICET

Denominacion del Puesto: Asistente en Gestion de la Informacion.
Vacantes: 1(UNA)

Area: Gerencia de Desarrollo Cientifico y Tecnolégico.
Lugar de Trabajo: Godoy Cruz 229092 P. — C.A.B.A

Objetivo del puesto: Brindar asistencia a los equipos técnicos de la Gerencia de Desarrollo
Cientifico y Tecnoldgico.

Principales Tareas:

1) Procesar datos utilizando hojas de célculo, tablas, graficos y/o bases de datos relacionales.

2) Redactar de informes ejecutivos de gestion.

3) Organizar y optimizar datos a través de la utilizacidn de softwares.

4) Cargar y procesar informacién de las bases de datos de la GDCT.

5) Participar en la elaboracidn reportes que permitan visualizar la metodologia utilizada, la
interpretacion de los datos y las acciones recomendadas.

6) Colaborar en la gestion de los tableros de control y/u otras herramientas de planificacion,
monitoreo y evaluacién de los proyectos en curso.

7) Asistir en los procesos de andlisis de informes, documentacion y reportes con la finalidad de

evaluar la evolucidn de proyectos.

Conocimiento y Experiencia Adquirida:

Minimos Excluyentes:

- Estudiante Universitario de carreras de Ciencias Sociales, Estadistica o afines.

- Manejo de PC: paquete Office (Word, Excel), correo electrénico y Google Drive.

- Experiencia en el uso de los sistemas SIGEVA, SIGERH, GDE.

- Experiencia en gestion administrativa.

- Se valorara especialmente la proactividad, la capacidad para trabajar en equipo y buena
predisposicion.

Deseables:

1) Formacion (cualquiera de las opciones consignadas):

a) Titulo universitario o terciario de carreras de Ciencias Sociales y/o estadistica.

b) Capacitacion especifica en generacidon y/o manejo de datos estadisticos.

2) Conocimientos / Habilidades: Manejo de herramientas informaticas aplicadas a la generacidn,

explotacién y organizacion de informacion y datos estadisticos.




