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Abrir un Expediente en GDE

El presente instructivo indica los pasos a seguir para Abrir un Expediente en el Sistema GDE.

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar

1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.

Gestion Documental Electronica

i Documentos 511.547.415
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia

Wi Expedientes 45.435.959
‘WrRegistros 1,361,649
Usuarios en linea: 10.600 +

& | |Usuario/CuiliCuit

@, | Contrasefia

No soy un robot
reCAPTCHA
Pevacidad - Oaiciones

£ 0lvidé su Contrasefia?

2. Iral Médulo EE.

Gestion Documental Electronica Ingre i & A E®
5 Presidenca Escritorio Unico

_, Argentina

DMZGDELXAPPBO3-4

m Datos Personales Configuracion  Notificacién Consulta Usuarios

@ Tareas @ Sistemas GDE
Buzon Grupal  Configuracién de buzones Médulo Alerta Aviso Ir

n LUE 0 0 | 3
Tareas Pendientes

<15 dias <30dias <= 60 dias

@ Mis Supervisados

No hay aplicaciones configuradas en esta vista

3. Hacer clic en Crear nueva solicitud.

! Médulo de Expedientes Electrénicos: Mddulo que se utiliza para la caratulacidn, vinculacién de documentos,
pases y consultas de expedientes electrdnicos.
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BuZonGrupal  Actividades  Tareas Supenvisados  Tareas Olos Usuarios  Taroas en Paralelo  Consultas

Cédigo Trimite  Descripcién del Trimite Usuario Anterior  Acclones

< ny» Cantidad de registros encontrados: 0

© Tareas Seguimiento

© Buz6n de Seguimientos Pendientes

4. Se presenta la pantalla Nueva Solicitud.
En el campo Cddigo Tramite Sugerido, ingresar el codigo de tramite.
Completar los campos Motivo interno y Motivo externo.

Hacer clic en Solicitar Caratulacion.

Nueva Solicitud x
|

[

M ey

Persena juridica

No Declara/No pazes
Tipo Documento: -

Nimere Decuments:

Apellida/s:

Razén Social:

Email

Teléfono:

Domicilio Legal Constituido

Paix -
Provincia. -
Departamenta: -
Lecalidad: -
Calleval
Domicil
50 Dpto o

Observaciones:

W Solicitar Caratulacion X Cancelar | R Usuano Seguimiento

5. Se presenta la pantalla Enviar Solicitud a
Completar el Destino segln la opcién correspondiente:
Usuario: indicar el usuario a quien se envia la caratulacién. En caso de ser uno mismo quien
complete la caratulacion, indicar el propio usuario.

Sector: indicar Reparticién y Sector a donde se envia.
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Hacer clic en Enviar Solicitud.

Enviar Solicitud a x

Caratulasidn instruesve EE

Maotive:
Desting
) Usuarie
Reparticion:
Q
r Sector
Sector:
Q

#* Enviar Solicitud | % Cancelar
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