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Asociar un Expediente

El presente instructivo indica cdmo asociar uno o mas expedientes a un Expediente en curso en el
Sistema GDE.

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar

1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.

é Argentina presidenda

Gestién Documental Electrénica
i Documentos 511.547.415
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia B Pases 348.532.050
| B8 Expedientes 45.435.959

E¥Registros 1.361.649
Usuarios en linea: 10,600 +

& | |Usuario/cuilCuit

@, | Contrasefia
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2. Iral Médulo EE.

== Argentina

Gestion Documental Electronica A A Ee

W# Presidenda Escritorio Unico
DMZGDELXAPPBOZ-4

m Datos C o L 0 Consulta Usuarios
@ Tareas @ Sistemas GDE
Buzén Grupal  Configuracion de buzones Médulo Alerta Aviso I

LUE 0 [
Tareas Pendientes

<30dias <= 60 dias

@ Mis Supervisados

No hay aplicaciones configuradas en esta vista

3. Elegir el Expediente.
Se presenta la pantalla Tramitacion.

Hacer clic en la solapa Asociar Expediente.

! Médulo de Expedientes Electrénicos: Mddulo que se utiliza para la caratulacidn, vinculacién de documentos,
pases y consultas de expedientes electrdnicos.
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Buscar por: Actuacién Aio Nimero Ecosistema Reparticion
Namero GDE Q e -
1B Vincular Documentos
Namero
Q e - Q
Especial
@ Subsanar Erfores Materiales | (2 Iniciar Documento GEDO | @ Notificar TAD  $FPago TAD | Q Biisqueda de Documentos

4. Completar los siguientes datos:
e Tipo: cargar el acrénimo del tipo de documento
e Afo: ingresar el afio de firma del documento
e Numero: ingresar la secuencia numérica asignada por el sistema GDE
® Reparticion Actuacion

e Reparticion Usuario

Tramitacion x
Expediente:
[T .. T
Tipo Aio Nimero  Reparticidn Actuacion Reparticién Usuario
Q Buscar Expediente
[& - AN a]
<ll<lt bl
Toocu Ao Nimero Reparticién Cadigo de Trimits Exp. Estado Accién

Total de expedientes asociados 0

M Guarsar | # Camblode Estado | € RealizarPase | S RealzarPase Paralelo | @IGenerarCopia | b Nolificar Expediente a TAD || % Cancelar

5. Hacer clic en Buscar Expediente.

6. Enla columna Accidn, hacer clic en Asociar Expediente.
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