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Consultas

El presente instructivo indica cdmo realizar consultas de Expedientes en el Sistema GDE.

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar

1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.

é Argentina presdenda

Gestién Documental Electronica
i Documentos 511.547.415
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& | |Usuario/Cuil/Cuit

@, | Contrasefia

No soy un robot

P———_

0lvidd su Contrasefia?

2. Iral Médulo EE*.

Gestion Documental Electrénica ingre: y a2 A Ee
WP Presidenda Escritorio Unico

_, Argentina

DMZGDELXAPPBO3-4
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© Mis Supervisados

No hay aplicaciones configuradas en esta vista

Consultar un Expediente

3. Hacer clic en la solapa Consultas.

! Médulo de Expedientes Electrénicos: Mddulo que se utiliza para la caratulacidn, vinculacién de documentos,
pases y consultas de expedientes electrdnicos.
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T L ——— Cidige Trimite  Descripeion dal Trimite

©  Buzbn de Seguimientos pendientes

4. Seleccionar el filtro de busqueda, entre:
e Mis favoritos: expedientes que previamente fueron marcados como favoritos en el
buzdn de tareas.
e Tramitados por mi: expedientes que fueron tramitados por el usuario en curso.
e Tramitados por mi reparticion: expedientes que fueron tramitados en la reparticién a
la cual pertenece el usuario.
e Tramitados por mi jurisdiccidon: expedientes que fueron tramitados en la jurisdiccidon
a la cual pertenece el usuario.
5. Enlos campos Fecha Desde/Fecha Hasta, seleccionar el intervalo de tiempo en el que se

quiere realizar la busqueda.

6. En el campo desplegable, seleccionar entre las diversas opciones disponibles y hacer clic en

Agregar para que se aplique el filtro seleccionado (se puede agregar mas de un filtro).

Fitros Aptoados P

Q Busear

Motivo

Cadigo Trimite  Deacripcion del Trimite

7. Una vez aplicados los filtros, aparece el listado de aquellos expedientes que cumplen con los

criterios de busqueda seleccionado, y desde la seccidén Acciones seleccionar la accién que se

desea realizar: Visualizar, Tramitar o Adquirir.
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Consultar Expedientes en Guarda Temporal

1. Hacer clic en la solapa Consultas.
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©  Buzn de Tareas Pendientes

@ Crear Nueva Solicitud ¥ Filtros

T L ——— Cidige Trimite  Descripeion dal Trimite Metivs [
o B« < BE Cantiaad de regisros encontrads:0

©  Buzn de Seguimientos Pendientes

2. Completar los filtros de busqueda: Tramitacion Expediente y Fecha.
3. Seleccionar el checkbox Guarda Temporal para filtrar.

Consultar por Numero de Expediente
Consulta que se realiza desde el campo de busqueda en la seccién superior derecha de la pantalla.
1. Ingresar el Numero de registro GDE del Expediente, respetando el siguiente formato:
Tipo de actuacidon-Afio-Numero-Ecosistema-Reparticion

2. Hacer clic en el icono Buscar.
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©  Buzbn de Seguimientos pendientes
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