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Fusionar Expedientes

La solapa Fusion permite agrupar varios expedientes en uno que quedara como cabecera y sera el
gue tramite. Los expedientes fusionados pierden su individualidad, es decir, que no pueden volver a
tramitarse en forma independiente.

Para poder realizar esta operacion en el sistema se debe solicitar el permiso de Fusionador al
administrador local de la reparticidn, y el expediente cabecera debe encontrarse en estado de
Tramitacion.

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar

1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.
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! Médulo de Expedientes Electrénicos: Mddulo que se utiliza para la caratulacidn, vinculacién de documentos,
pases y consultas de expedientes electrdnicos.
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3. Elegir el Expediente.
Se presenta la pantalla Tramitacion.

Hacer clic en la solapa Fusidn.

Tramitaciin

Documentos  Documentos de Trabajo  Ascciar Expediente  Tramiacion Cenjunta m Histerial  Dazos de la Caratula

Tipe: Ahg Nimere Reparticien Actuacion Reparticion Usuario Q Buscar Expediente | Iy Confirmmar Fusidn

EX - CAP (s}

Reparticidn Cédigo Trimite

Total de expedientes en fusion

| M Guardar || P Cambéo de Estade | P Realzar Pase | & Realizar Pase Paralelo | () Generar Copla | # Notficar Expediente a TAD X Cancedar

4. Completar los datos del Expediente a incorporar: (repetir la accién tantas veces como
expedientes se deseen fusionar)
e Tipo: cargar el acrénimo del tipo de documento
e Afio: ingresar el aifo de firma del documento
e Numero: ingresar la secuencia numérica asignada por el sistema GDE
e Reparticion Actuacion

e Reparticiéon Usuario

Tramitacion

Documentos  Documentos de Trabajo  Ascciar Expediente  Tramiacion Cenjunta m Histerial  Dazos de la Caratula

Tipe Adg Nimere. Reparticien Aguacion Reparticion Usuario |QEusc.'¥ Expedierie | IRy Confirmar Fusion

|Ex - CAP Ql

T.Docu  Aba Numers Reparticion Cadigo Trimite

Total de expedentes en fusion

| M Guardar || P Cambéo de Estade | P Realizar Pase | & Realizar Pase Paralelo | () Generar Copla | # Notficar Expediente a TAD X Cancedar

5. Hacer clic en Buscar Expediente.

6. Unavez incorporados todos los expedientes electrdnicos, hacer clic en Confirmar Fusion.
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