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Realizar una Tramitacion Conjunta

La solapa Tramitacion Conjunta permite la incorporacion de un grupo de expedientes durante un
tiempo sin que pierdan su individualidad, es decir que las actuaciones pueden ser separadas en
cualquier momento.

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar
1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.
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3. Elegir el Expediente.

Se presenta la pantalla Tramitacion.

! Médulo de Expedientes Electrénicos: Mddulo que se utiliza para la caratulacidn, vinculacién de documentos,
pases y consultas de expedientes electrdnicos.
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Hacer clic en la solapa Tramitacion Conjunta.

Tramitacion
Expediente:
Busear por: Actuacion Ao Nimero Ecosistema Reparticion
Namero GDE Q APN -
1By Vincular Documentos
Namero o . o
Especial
& Subsanar Erores Materiales | (# Iniciar Documento GEDO | @ Notificar TA $ Pago TA! Q Biisqueda de Documentos.

4. Completar los datos del Expediente a incorporar:
e Tipo: cargar el acrénimo del tipo de documento
e Aio: ingresar el aio de firma del documento
e Numero: ingresar la secuencia numérica asignada por el sistema GDE
® Reparticion Actuacion
® Reparticion Usuario

5. Hacer clic en Buscar Expediente.

Tramitacién

Expediente:
Documentos  Documentos de Trabajo  Asociar Expedients RTINS Te e Historial  Datos de la Cardtula
Tipo Afio Namero Reparticion Actuacion Reparticion Usuario Q Buscar Expediente || I Confirmar Tramita onjunta

& - arn a]

Codigo Tramite

Total de expedientes en tramitacion conjunta: 0

M Guardar | @ Cambiode Estado | @ Realizar Pase | & Realizar Pase Paralelo | ¢ Generar Copia | ¢ Notificar Expediente a TAD | % Cancelar

6. Una vez incorporados todos los expedientes electronicos, hacer clic en Confirmar

Tramitacion Conjunta.
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